
Zentralinstitut Osteuropa-Institut
Stud. Hilfskraft (41 MoStd.)
befristet auf 2 Jahre
Kennung: OEI_Erasmus

Aufgabengebiet:
- Unterstützung der/des ERASMUS-Beauftragten des Osteuropa-Instituts; 

- Betreuung der Homepage; 

- Beratung von Studierenden in Sprechstunden und per E-Mail; 

- Korrespondenz FU-intern und mit den Partnerhochschulen.

- Update der Homepage für die Lernwerkstatt und Unterstützung der 
Öffentlichkeitsarbeit für die Veranstaltung

- Sammeln der Informationen, Materialien und Texte für die Broschüre sowie Erstellen 
und Druck der Lernwerkstatt-Broschüre

- Betreuung und Management der Texte und Informationen auf Blackboard

- Unterstützung bei der Abrechnung von Geldern, die für die Projekte der 
Lernwerkstatt angedacht sind

Erwünscht:
 2 abgeschlossene Hochschulsemester;

 gute Kenntnisse der deutschen und englischen Sprache;

 gute PC-Kenntnisse/Erfahrung in der Betreuung einer Homepage.

Bewerbungen sind mit aussagekräftigen Unterlagen bis zum 06.06.2016 unter Angabe der 
Kennung im Format PDF und elektronisch per E-Mail zu richten an (Frau Prof. Katharina 
Bluhm): anja.locascio@fu-berlin.de oder per Post an die

Freie Universität Berlin
Zentralinstitut Osteuropa-Institut
Frau Prof. Katharina Bluhm
Garystr. 55
14195 Berlin (Dahlem)

Mit der Abgabe einer Onlinebewerbung geben Sie als Bewerber/in Ihr Einverständnis, dass 
Ihre Daten elektronisch verarbeitet und gespeichert werden.

mailto:anja.locascio@fu-berlin.de
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